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COMUNICACAO DE SERVICO EXTERNO

llustrissimo(a) Senhor(a)

Diretor(a) da Fundagéo Escola Técnica Liberato Salzano Vieira da Cunha

Comunico o servigo externo do(s) empregado(s) abaixo relacionado(s):

1. Empregado(s):

Nome Identidade Funcional Curso / Setor

2. Informag®es da atividade
2.1 Nome da atividade

2.2 Local

2.3 Cidade /Pais

3. Data e previsdo de horério da atividade

Data de saida / / Horario

Data de retorno / / Horario

4. Necessidade de ajuste do ponto (1. Caso haja necessidade de ajuste do ponto somente para alguns empregados

relacionados, relatar nas observagdes; 2. Se o horéario previsto ndo for o realizado, comparecer posteriormente & DRH para ajuste e
registro no processo)

Sim Nao

Obs:

5. Detalhamento da atividade:
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6. Atividades que envolvam turmas e alunos (preenchimento obrigatério para docentes em acompanhamento de

turmas. Documento pode ser encaminhado em anexo.)

Turma Disciplina Relagado de Alunos - RG

Novo Hamburgo, de de

Assinatura do(a) Empregado(a)

Para uso exclusivo da Chefia/

Para uso exclusivo da Diretoria Imediata
Coordenador (a)

Data / / |:| Concordo |:| Nao concordo

Data / /

Chefia/Coordenador (a) Diretoria Imediata

Para uso exclusivo da Diretoria de Recursos Humanos — Caso haja necessidade de ajuste do ponto

[ ] Concordo [ ] N&o concordo

Data / /

Diretor(a) de Recursos Humanos

Observagdes:

a) As comunicagdes de servigo externo que envolvam alunos da Instituicdo deverdo ser encaminhadas através do Formulario Padrao
com, no minimo, 2 (dois) dias de antecedéncia;

b) As comunica¢cdes de servigco externo que ndo envolvam alunos da Instituicdo deverdo ser encaminhadas através de Formulario
Padréo até 1 (um) dia util subsequente arealizag&o do servigo externo;

c) As comunicacBes devem vir acompanhadas de assinatura da Chefia/Coordenador(a) de Curso ou Diretoria imediata.
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